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Dossier Unique
Nom de l’action :
Dossier de

Demande de subvention
Vous trouverez dans ce dossier tout ce dont vous avez besoin pour établir votre demande de subvention :

· Des informations pratiques présentant le document à remplir et le circuit suivi par votre dossier
· La liste des pièces à joindre au document rempli
· Une demande de subvention à compléter
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Informations pratiques
Où déposer ce dossier de demande de subvention ?

Pays de Redon et Vilaine

19, Rue Saint Michel

BP 10602

35606 REDON cedex

Téléphone :
02 99 70 38 49

Télécopie :
02 99 71 15 94

Mail :

accueil@pays-redon-vilaine.fr
Comment solder votre demande de subvention ?

Lors de votre demande de solde, vous devrez fournir les pièces suivantes : 

· Bilan qualitatif et quantitatif de l’action

· Bilan comptable certifié par votre comptable + récapitulatif de l’ensemble des factures

· Copie des factures acquittées 

Comment demander votre numéro de SIREN ? 

Contacter votre Direction Régionale de l’INSEE.

Cette démarche est gratuite.




Pièces à joindre à votre dossier
L'ensemble de ces pièces devra être fourni en 4 exemplaires :

Vous êtes une association :

· Statuts et récépissé de déclaration en Préfecture de votre association 

· Liste des membres du conseil d’administration et du bureau 

· Pouvoir habilitant le signataire à engager l’action et la structure, indiquant le budget de l’action (délibération ou compte-rendu de réunion) 

· Relevé d’Identité Bancaire 

· Note de présentation détaillée de l’action 

· Un plan du bâtiment et du parcellaire en cas de construction (complété de photos), ainsi que du permis de construire (récépissé de dépôt ou arrêté) et de l’acte de propriété 

· Le cas échéant, les autorisations administratives nécessaires (police des eaux, établissements classés, …) 

· Devis et/ou estimatif des dépenses 

· Lorsqu’il y a des recettes, un bilan prévisionnel détaillé des recettes attendues de l’opération

· Si co-financeurs : copie de leurs lettres d'intention ou de leurs notifications

· Attestation de non récupération de la TVA si nécessaire

· Les derniers comptes annuels approuvés (bilan et compte de résultat)

· Le rapport d’activité

· Le rapport du commissaire aux comptes s'il y en a un

· Le détail des subventions publiques perçues par le porteur de projet

Vous êtes une collectivité locale ou un établissement public :

· Pouvoir habilitant le signataire à engager l’action et la structure, indiquant le budget de l’action (délibération ou compte-rendu de réunion) 

· Relevé d’Identité Bancaire 

· Note de présentation détaillée de l’action 

· Un plan du bâtiment et du parcellaire en cas de construction (complété de photos), ainsi que du permis de construire (récépissé de dépôt ou arrêté) et de l’acte de propriété 

· Le cas échéant, les autorisations administratives nécessaires (police des eaux, établissements classés, …) 

· Devis et/ou estimatif des dépenses 

· Lorsqu’il y a des recettes, un bilan prévisionnel détaillé des recettes attendues de l’opération

· Si co-financeurs : copie de leurs lettres d'intention ou de leurs notifications

Vous êtes une entreprise :

· Statuts et récépissé de déclaration en Préfecture de votre association 

· Liste des membres du comité de direction ou du comité exécutif

· Pouvoir habilitant le signataire à engager l’action et la structure, indiquant le budget de l’action (délibération ou compte-rendu de réunion) 

· Relevé d’Identité Bancaire 

· Note de présentation détaillée de l’action 

· Un plan du bâtiment et du parcellaire en cas de construction (complété de photos), ainsi que du permis de construire (récépissé de dépôt ou arrêté) et de l’acte de propriété 

· Le cas échéant, les autorisations administratives nécessaires (police des eaux, établissements classés, …) 

· Devis et/ou estimatif des dépenses 

· Lorsqu’il y a des recettes, un bilan prévisionnel détaillé des recettes attendues de l’opération

· Si co-financeurs : copie de leurs lettres d'intention ou de leurs notifications

· Attestation de non récupération de la TVA si nécessaire

· Les derniers comptes annuels approuvés (bilan et compte de résultat)

· Le rapport d’activité

· Le rapport du commissaire aux comptes 

· Le détail des subventions publiques perçues par le porteur de projet

· Extrait KBIS

Documents à renvoyer avec le présent dossier à :

Monsieur le Président du Pays de Redon et Vilaine - 19, rue Saint-Michel - BP 10602 - 35606 REDON cedex



1 – Présentation de votre structure
Identification de votre structure


Nom : 


Sigle : 

Siège social : 

Code Postal : 



Commune : 

Téléphone : 




Télécopie : 


Mail : 


Numéro de SIREN : 
(si vous ne disposez pas de ce numéro, voir p.2 du présent dossier)
Adresse de correspondance, si différente : 



Code Postal :




Commune : 
Identification du responsable de la structure et de la personne chargée du dossier
Le représentant légal


Nom : 





Prénom : 


Qualité : 


Téléphone : 




Mail : 

La personne chargée du dossier 

Nom : 





Prénom : 


Qualité : 


Téléphone : 




Mail : 




Renseignements d’ordre administratif et juridique
Déclaration en Préfecture le : 


A 


Date de publication au Journal Officiel : 

Objet de votre structure

Votre structure dispose-t-elle d’un agrément administratif ?
( Non

( Oui, en ce cas vous préciserez les quels :

	Type d’agrément :
	Attribué par :
	En date du :

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Votre structure est-elle reconnue d’utilité publique ?
( Non

( Oui

Votre structure dispose-t-elle d’un commissaire aux comptes ?
( Non

( Oui




Description synthétique de votre projet de développement pluri-annuel

Moyens Humains de votre structure

Nombre de bénévoles : 


Nombre de salariés :



En CDD : 



En CDI : 


Equivalents Temps Pleins : 




Budget prévisionnel de votre structure

Exercice comptable du : _____________________ au _____________________

	DEPENSES
	Montant en euros
	RECETTES
	Montant en euros

	60 – Achats

· Etudes et prestations services

· Achats non-stockés fournitures

· Eau, énergie

· Entretien et petit équipement

· Fournitures administratives

· Autres fournitures

61 – Services extérieurs

· Sous-traitance

· Locations

· Entretien et réparation

· Assurances

· Documentation

· Divers

62 – Autres services extérieurs

· Intermédiaires et honoraires

· Publicité, Publications

· Déplacements

· Poste, Téléphone

· Services bancaires

· Divers

63 – Impôts et taxes

· Impôts et taxes sur rémunérations

· Autres impôts

64 – Charges de personnel

· Rémunérations

· Charges sociales

· Autres charges

65 – Autres charges de gestion 

67 – Charges exceptionnelles

68 – Dotation aux amortissements


	
	70 – Vente de produits finis et prestations de services

· Marchandises

· Prestations de services

· Produits des activités annexes

74 – Subventions d’exploitation

· Etat :

· Région

· Département

· Communes

· Intercommunalité

· Organismes sociaux

· Fonds européens

· CNASEA (emplois aidés)

· Autres :

· _________________

· _________________

· _________________

· _________________

· _________________

75 – Autres produits de gestion courante

· Cotisations

· Autres

76 – Produits financiers

77 – Produits exceptionnels

78 – Reprise sur amortissements
	

	Total des charges prévisionnelles

	
	Total des recettes prévisionnelles
	





2 – Description de l’action
Présentation de l’action
Résumé de votre action (max. 10 lignes)


Public(s) cible(s) :



Nombre approximatif de bénéficiaires : 


Date de début de l’opération : 



Date de fin de l’opération : 


Grille des objectifs et résultats

	
	Le projet
	Indicateurs objectivement vérifiables
	Sources de vérification

	Objectifs globaux
	
	
	

	Objectifs spécifiques au projet
	
	
	

	Résultats
	
	
	


Objectifs globaux : Décrivez de façon synthétique en phrases clés les objectifs du projet dans son contexte (ex : augmentation de l'attractivité culturelle du territoire)

Objectifs spécifiques : Décrivez les objectifs propres à l'action (ex : augmentation du nombre de lecteurs dans le cadre d'une création de médiathèque)

Résultats : Décrivez sous forme de phrases courtes les résultats du projet (ex : 25 % du nombre d'abonnés à la médiathèque)

Indicateurs : Donnez des indicateurs précis et quantifiables associés aux objectifs et résultats

Sources de vérification : Il s'agit de documents qui pourront être utilisés par les services pour vérifier la réalisation de l'action et des objectifs (ex : rapports semestriels, comptes-rendus d'avancement, …). Nous vous invitons à réfléchir dès le dépôt de ce dossier aux documents qui serviront au bilan.

Grille de présentation détaillée

	Contexte
	Quels sont les problèmes auxquels répond le projet ?
	

	
	Quelles sont les opportunités auxquelles le projet répond ?
	

	Analyse des acteurs
	Quel va être l'impact du projet sur le public cible ?
	

	
	Le public cible participera-t-il à l'élaboration et la mise en œuvre du projet ?
	

	
	Le projet pourra-t-il impacter négativement certains groupes ?
	

	Analyse des risques
	Quels sont les facteurs internes qui peuvent empêcher ou retarder le projet ?
	

	
	Quels sont les facteurs externes qui peuvent empêcher ou retarder le projet ?
	

	
	Existe-t-il des facteurs préalables déterminants pour la réussite du projet ?
	

	
	Quels effets négatifs le projet peut-il entraîner ?
	

	
	Des stratégies alternatives ont-elles été prévues pour atteindre les objectifs si le projet est entravé
	

	Organisation
	Quelles sont les ressources humaines prévues pour la réalisation du projet ?
	

	
	Quelles ressources humaines et financières prévues pour le projet ?
	

	
	Le projet est-il créateur d'emplois ?
	

	
	Mettez-vous à contribution les acteurs locaux pour l'élaboration et le lancement du projet?
	

	
	Allez-vous avoir recours à des prestataires extérieurs ?
	

	Économie
	Comment envisagez-vous la pérennité du projet sans aides publiques après démarrage ?
	

	
	De quelle manière le projet va contribuer à la création ou au développement d'activités économiques ?
	

	
	Quel est l'impact du projet en matière de créations d'emplois ?
	

	
	Quel est l'impact du projet en matière d'acquisition de nouvelles compétences ou savoir-faire sur le territoire ?
	

	Environnement
	Quel est l'impact environnemental de votre projet ?
	

	
	S'il s'agit d'un équipement, décrivez la prise en compte de la dimension environnementale dans la construction.
	

	Expérience
	Comment envisagez-vous de communiquer sur le projet ?
	

	
	L'action ou les méthodes de l'action sont-elles transférables sur d'autres projets ?
	

	Innovation
	En quoi votre projet est-il innovant pour le Pays de Redon et Vilaine ?
	

	Solidarité
	En quoi votre action favorise-t-elle le lien social et la solidarité entre les habitants (mixité culturelle, intergénérationnelle, …) ?
	




Budget prévisionnel de votre action (charges spécifiques à l’action)

Si vous récupérez la TVA, présentation du budget hors taxes obligatoire.

	DEPENSES
	Montant en euros
	RECETTES
	Montant en euros

	
	
	
	

	Coût total du projet


	
	Total des recettes
	





3 – Attestation sur l’honneur
Je soussigné(e),                                                         représentant(e) légal(e) de la structure,

· Déclare que la structure que je représente est en règle au regard de l’ensemble des déclarations sociales et fiscales ainsi que des cotisations et paiements y afférant ;

· Certifie exactes les informations du présent dossier, notamment la mention de l’ensemble des demandes de subventions introduites auprès d’autres financeurs publics ;

· Demande une subvention de : 

· Certifie que la structure est assujettie – n’est pas assujettie (1) à la TVA

· Certifie que l’action n’a pas subi de commencement d’exécution à ce jour

Fait à, 





Le, 

Signature,

(1) rayer la mention inutile


Encadré réservé au service





Type de fonds sollicité :





Date d’envoi :





Date de réception :





Date de dossier complet :





COMITE DE PROGRAMMATION :





Date :





Avis :





Montant :

























































































































































































































































































